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Responsable de la información  Servicio de Contralor de la Edificación

Descripción

Este trámite sirve para solicitar copias de documentos a el Archivo de Locales Comerciales e

Industriales.

Documentación a presentar

Titular del Establecimiento - Persona física 

Formulario de solicitud de copia completo y firmado

Cédula de Identidad Recibo de Contribución Inmobiliaria al día (si el propietario del padrón es el

titular del establecimiento)
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Recibo de Tributos Domiciliarios al día Acreditación

de titularidad del establecimiento (Ej.: Certificado

Notarial, etc.) 

Titular del Establecimiento -
Persona jurídica

Formulario de solicitud de copia completo y firmado

Cédula de Identidad del representante Recibo de

Contribución Inmobiliaria al día (si la persona jurídica

es propietaria del padrón y titular del establecimiento)

Recibo de Tributos Domiciliarios al día Certificado

Notarial que acredite la representación de la

empresa (vigencia seis meses) Acreditación de

titularidad del establecimiento (Ej.: Certificado

Notarial, etc.) 

Persona Autorizada

Cédula de Identidad

Documentación del titular de la empresa y del padrón

detalladas anteriormente

Debe ser autorizado por el titular del emprendimiento

en el formulario de solicitud de copia 

Previo a la solicitud de copia, obligatoriamente debe

realizar la consulta correspondiente a efectos de
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verificar la documentación disponible en el archivo

para el padrón de referencia.
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¿Cómo se hace?

Paso 1

Consultá a archivo.locales.sce@imm.gub.uy si la

documentación a solicitar se encuentra disponible para el

padrón de referencia.

Paso 2

En caso de que se encuentre te solicitarán la

documentación para poder enviar la copia solicitada.
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Formas de iniciar el trámite

Tener en cuenta

Se deja constancia que a los efectos de presentar un

nuevo trámite, ya sea de Viabilidad de Uso o Habilitación

Comercial, solo se exige como antecedente el

Formulario, certificado de aprobación y la copia del último

plano que corresponde.

 Portal trámites
tramites.montevideo.gub.uy

Fecha de descarga: 20/02/2026

http://tramites.montevideo.gub.uy/
http://tramites.montevideo.gub.uy/


 Portal trámites
tramites.montevideo.gub.uy

Fecha de descarga: 20/02/2026

http://tramites.montevideo.gub.uy/
http://tramites.montevideo.gub.uy/


Costo

No tiene costo
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